
 

 

 

はるか保育園 重要事項説明書 

 

保育・教育の提供にあたり、当園があなたに説明すべき内容は、次のとおりです。 

 

１ 施設運営者 

名 称 株式会社 HARUKA 

所 在 地 さいたま市南区鹿手袋４－４－６ 

電 話 番 号 048-8２6-6808 

代 表 者 氏 名 代表取締役  今関 遥 

 

２ 施設の目的及び運営の方針 

 

施 設 の 目 的 

 

当園は、地域における乳児保育の需要増大により日

家庭に代わるべき環境を整え、乳児の健全な育成を

図る目的に準じ、令和３年４月に発足。 

さいたま市の保育所委託事業を運営。 

 

運 営 方 針 

 

 ○家庭的雰囲気の下で、一人ひとりの子どもの豊 

かな人間性を育成する 

 ○家庭との連携を図り、保護者とともに子育てを 

する 

 ○安全・安心を第一に心身の安定を図る 

 

 

３ 提供する保育の内容 

 

名 称 はるか保育園 （小規模保育事業Ａ型） 

所 在 地 さいたま市南区鹿手袋４－４－６ 

電 話 番 号 048-8２6-6808 

認 可 年 月 日 令和３年４月１日 

施 設 長 氏 名 織原 行雄 

職 員 数 約１０人（入所人数により変動します） 

取扱う保育事業の種類 延長保育  障害児保育 



 

 

 

 

 

４ 施設・設備の概要 （保育園部分） 

 

敷 地 面 積       81.73㎡ 

 

構 造 鉄骨造３階建の１階  

延 床 面 積       81.73㎡ 

施設設備の

数 と 面 積 

乳 児 室 １室 
  19.86㎡ 

保 育 室 １室 
  33.93㎡ 

調 理 室 １室 
  3.78㎡ 

ト イ レ １室 
  2.37㎡ 

設 備 の 種 類 冷暖房  床暖房  空気清浄機  プール 

屋 外 遊 戯 場 （ 園 庭 ） 
屋外遊戯場     ㎡ 

（代替場所  鹿手袋ふれあい公園）  徒歩３分 

 

 

 

５ 職員の職種、員数及び職務の内容 

 

職 種 員 数 職 務 の 内 容 

園 長 １人 園内の統括等 

事 務 １人 事務・その他の業務 

保育士 ６人 保育全般 

※員数は、入所人数により変動します 

栄養士 １人 給食・おやつの献立管理 調理 

調理員 １人 給食・おやつの調理 

 

 

 

 



 

 

 

６ 保育の提供を行う日及び時間・提供を行わない日 

 

開 所 日 月曜日から土曜日まで 

開所時間 

標 準 

７時３０分から１８時３０分まで 

延長保育は１８時３０分から１９時００分まで 

（土曜日の延長保育は実施無し） 

短 時 間 

８時３０分から１６時３０分まで 

延長保育は ７時３０分から ８時３０分 

        １６時３０分から１９時００分まで 

        （土曜日は夕方のみ１８時３０分まで） 

休 所 日 
標 準 

日曜日・祝祭日・１２月２９日から１月３日まで 
短 時 間 

 

７ 利用者負担その他の費用の種類、支払を求める理由及び金額 

 

種 類 理由  ・  金額 

保 育 利 用 委 託 

 園は、市から保育利用を希望する保護者が係る保育

利用委託の連絡を受けたときは、空員が無い場合を除

いて原則これを委託する。但し、保育利用の子どもが重

度の疾病になり、常時看護師の個別的保育を必要とす

るなど特別な事情が存在する場合は、この限りではな

い。 

保 育 料 お住まいの各自治体が決定します。  現金徴収 

延 長 保 育 料 月極２０００円 又は １５分３００円  現金徴収 

実 費 徴 収 

あり （入園時に説明・同意書）     現金徴収 

（・シーツ４,５００円  ・行事毎のお土産４,000円 

・帽子９００円  ・アプリ利用料１，０００円 

・スポーツ振興センター保険３１５円 

・制作帳 400円  ・オムツ処理代１カ月約 500円 

・制作道具約 1,０００円 等） 

上 乗 せ 徴 収 
英語教室代  月額 2,000円 

  （年度末に精算、一部返金の可能性あり） 

 

８ 子どもの区分ごとの利用定員 

年 齢 ０ 歳 児 １ 歳 児 ２ 歳 児 合 計 

定 員 ３人 ８人 ８人 １９人 



 

 

 

 

９ デイリープログラム    年間保育計画 

時間 乳児 

7:30 

 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

8:30 

 

9:00 

保育短時間（８時間）開始 

順次登園 

おやつ 

遊び（室内外）・散歩 

10:00 

11:20 

 

食事  

（年齢によって前後します） 

12:15 お昼寝 

（年齢によって前後します） 

 

15:00 

 

目覚め 

おやつ 

15:30 順次降園 

16:30 

18:30 

19:00 

保育短時間終了 

保育標準時間終了  ～延長保育 

閉園 

 

〇年間保育計画 

 

  ・０歳児  生活リズムを整える  言葉の発達を促し、情緒の安定を図る 

         歩行の完成を目指す  一人ひとりの要求を満たす        等 

 

    ・１歳児  新しい環境に慣れる  身の回りの事を少しずつ自分で出来る 等 

 

    ・２歳児  戸外で元気に遊ぶ  転出に向けて情緒の安定を図る      等 

 

    ・年間行事  入園式 夏祭り 運動会 ハロウィン クリスマス会  

卒園式 等 

 



 

 

 

 

 

１０ 緊急時等における対応方法 

 

（１）保育実施中に、容態の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定した緊 

急連絡先へ連絡をし、嘱託医又は主治医へ連絡をとるなど必要な措置を講じ 

ます。 

 

（２）保護者と連絡が取れない場合には、園児の身体の安全を最優先させ、当保育 

所が責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了承くだ 

さい。 

 

 

１１ 給食等について 

 

（１） ・自園調理  ・献立の提供  ・行事食 

 

（２）アレルギー対応について 

   当園は、さいたま市が策定する「保育所における食物アレルギー対応マニュア

ル」に則り、はるか保育園アレルギー対応マニュアルを策定し、それに基づき適

切な対応に努めます。 

 

 

 

１２ 非常災害対策 

 

避 難 訓 練 
火災及び地震を想定した避難訓練（月１回）を実施し

ます。 

防 災 設 備 

火災報知機・誘導灯・消火器 

災害用電灯・防火敷物 

建具等の防炎処理 

避 難 場 所 

第１避難場所・・・鹿手袋ふれあい公園 

第２避難場所・・・さいたま市立浦和大里小学校 

水害時避難場所・・埼玉大学付属中学校 

 

 



 

 

 

 

 

 

１３ 虐待の防止のための措置に関する事項 

 

（１）設置者及び職員は当該児童の心身に有害な影響を与える行為は一切行いませ  

ん。 

 

（２）児童虐待の防止等に関する法律第５条、第６条に基づき児童虐待の早期発見 

に努め、児童虐待を受けたと思われる児童を発見した場合は、速やかに関係 

機関に通告します。 

 

  ※虐待・アレルギ－・運動遊び等、園内・園外研修、勉強会等に 

   定期的に全職員が参加しております。 

 

 

１４ 健康診断、健康管理について  （嘱託医契約しています） 

 

（１）園児健康診断  全園児 ２回 

   嘱託医  塩沢第２クリニック  院長  塩沢克史 先生 

            さいたま市南区沼影１－１１－２ グランコスモ武蔵浦和１階 

                           ＴＥＬ ０４８－８３７－７００１ 

 

（２）歯科検診  １・２歳児クラス １回 

   嘱託医  ラムザ歯科クリニック  院長   谷口善成 先生 

           さいたま市南区沼影１－１０－１ ラムザタワー２階 

                           ＴＥＬ ０４８－８４５－１１８２ 

 

 

 

１５ 個人情報の取り扱いについて 

 

はるか保育園は、個人情報保護に関する法令を遵守し、その取り扱い及び保

護などについて、個人情報の規定に基づき実施しております。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

１６ 園生活での写真について 

 

日々の様子を写真に撮り、ご希望の方に販売しています。又、園では撮影・販

売した写真を他人に見せたり、営利目的に使用することはいたしません。承

知して頂きたいと思います。 

 

 

 

１７ 業務の質の評価について 

 

   保育士等の年１回の自己評価に基づき、全員で話し合い施設としての保育・環

境の質の向上を図ります。 

   園内掲示・ホームページにて公表していきます。 

 

 

 

１８ 苦情相談窓口 

 

要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

受付方法 

  口頭・電話・文書などにより、相談・苦情を受け付けています。 

  ご用件ある方は、職員までお申し付け下さい。用紙等お渡しいたします。 

 

解決責任者 園長      織原行雄   ０４８－８２６－６８０８ 

受付担当者 主任保育士 宇野夕海    ０４８－８２６－６８０８ 

第三者委員 
山口 智  ０３－３８１０－５５５５ 

谷口 善成  ０４８－８７５－４１８２ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

１９ 連携施設 

 

   

施設名 別所幼稚園 さくら草幼稚園 

所在地 南区別所７－６－１ 桜区田島２－１１－１０ 

協力の概要 卒園後の受け皿 卒園後の受け皿 

 

施設名  桜花保育園 

所在地  大宮区桜木町４－５５４－１ 

協力の概要  保育内容の支援等 

 

施設名 はるか保育園与野 

所在地 中央区下落合 1051-3 

 協力の概要 代替保育等 

 

 

 

２０ その他保育施設の運営に関する重要事項 

 

  別紙「入園のご案内」にも細かい項目が記載していますので、ご覧ください。 

   その他、ご不明点などございましたら、園長・職員までお尋ね下さい。 

 


